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Zadaniem Wydziatu Organizacji i Rejestrow jest:
1) w zakresie zadan ogodinych Urzedu:
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gromadzenie i kompletowanie dokumentéw, aktéw prawnych i normatywnych, zarzadzen Prezesa
GUS i Dyrektora Urzedu,

udzielanie informacji o przepisach prawnych obowigzujacych w statystyce publicznej,

opracowywanie we wspoipracy z innymi komoérkami organizacyjnymi projektéw zarzadzen
wewnetrznych, polecen stuzbowych, regulamindéw, instrukcji i wytycznych, przedktadanie ich do
akceptacji Dyrektorowi Urzedu, a po podpisaniu ww. regulacji udostepnianie ich wszystkim
komoérkom organizacyjnym do stosowania oraz kontrola ich realizacji,

zapewnienie warunkéw sprawnego funkcjonowania Urzedu poprzez analize obcigzenia zadaniami
poszczegolnych komérek organizacyjnych,

koordynowanie i dokumentowanie dziatan zwigzanych z prowadzeniem kontroli wewnetrznych w
komérkach  organizacyjnych oraz informowanie Dyrektora o przypadkach zagrozen i
nieprawidtowosciach w realizacji zadan,

prowadzenie ewidencji skarg i wnioskow, dokonywanie ich analizy, kontrola sposobu ich zatatwiania
przez wtasciwe komorki organizacyjne oraz przedstawianie Dyrektorowi stosownych wnioskéw,
zawiadamianie Dyrektora Urzedu o ujawnionych przypadkach naruszenia postanowien ustawy z dnia
29.06.1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439 z pdézn. zm.), w szczegdlnosci
popetnienia przestepstw lub wykroczen okreslonych w art. 54-58 tej ustawy,

przygotowywanie we wspoéipracy z radcg prawnym odpowiedzi na wystgpienia organdw wymiaru
sprawiedliwosci dotyczace statutowej dziatalnosci Urzedu,

prowadzenie archiwum Urzedu zgodnie z instrukcjg archiwalng oraz wspoétpraca w tym zakresie z
Archiwum Panstwowym,

nadzorowanie przestrzegania zasad zawartych w instrukcji kancelaryjnej, jednolitym rzeczowym
wykazie akt i instrukcji archiwalnej oraz przeprowadzanie w tym zakresie szkolen, a takze
okresowych kontroli wewnetrznych w komdrkach organizacyjnych Urzedu,

koordynacja prac w zakresie ewidencji czasu pracy i wspdtpraca w tym zakresie z Wydziatem Kadr i
Szkolenia,

koordynacja prac w zakresie planowania i sprawozdawczosci z realizacji budzetu zadaniowego w
czesci sprawnosciowej i wspotpraca w tym zakresie z Wydzialem Ekonomicznym oraz innymi
komorkami organizacyjnymi Urzedu,

organizowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig sieci ankieterow statystycznych,
rachmistrzéw spisowych, rzeczoznawcdw oraz prowadzenie wiasciwej dokumentacji z tego zakresu,
prowadzenie dokumentacji projektdw wspodtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w czesci
dotyczacej wojewddztwa lubelskiego oraz ewidencji umoéw o dotacje,

koordynowanie innych prac zleconych Urzedowi do realizacji przez Prezesa GUS,

przygotowywanie informacji o dziatalnosci Urzedu Statystycznego dla Wojewody Lubelskiego;

2) w zakresie zadan zwigzanych z prowadzeniem badan statystycznych:

a)
b)
c)

d)

e)

organizowanie prac zwigzanych z realizacjg programu badan i opracowan statystycznych,
opracowywanie uwag i propozycji zmian do projektu programu badan statystycznych,
opracowywanie harmonograméw badan i opracowan statystycznych oraz przekazywanie ich
wiasciwym komorkom organizacyjnym do realizacji,

prowadzenie kontroli wykonywania zadan ujetych w harmonogramach prac zatwierdzonych przez
Dyrektora Urzedu, a takze informowanie Dyrektora o przypadkach zagrozen i nieprawidtowosciach
w ich realizacji,

organizowanie i koordynacja prac w zakresie przeprowadzania spiséw powszechnych i innych badan
masowych oraz prowadzenie stosownej dokumentacji;

3) w zakresie prowadzenia obstugi krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej REGON
w czesci obejmujacej osoby prawne i jednostki organizacyjne niemajgce osobowosci prawnej, majace
siedzibe na obszarze wojewoddztwa lubelskiego oraz osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza,
majace miejsce zamieszkania na terenie wojewodztwa lubelskiego oraz udostepniania danych jawnych z
rejestru REGON, a w szczegodlnosci:

a)
b)

przyjmowanie wnioskow o wpis, zmiane cech objetych wpisem oraz skreslenie z rejestru,
wprowadzanie do rejestru danych o podmiotach, w tym realizacja wnioskéw elektronicznych i
nadawanie numerdw identyfikacyjnych,
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c) wydawanie zaswiadczen o nadanym numerze identyfikacyjnym,

d) aktualizowanie rejestru,

e) wspotpraca z Lubelskim Osrodkiem Badan Regionalnych w zakresie udostepniania jawnych danych
z rejestru urzedowego REGON,

f) zaopatrywanie saddéw rejestrowych dziatajacych na terenie wojewoddztwa w druki wnioskéw RG-1,
RG-RD i RG-2,

g) wspdtpraca z oddziatami Urzedu prowadzacymi obstuge rejestru REGON oraz nadzér nad wiasciwg i
terminowa realizacja tych prac,

h)  wspdtdziatanie z organami prowadzacymi urzedowe rejestry i ewidencje oraz innymi organami
prowadzacymi systemy informacyjne administracji publicznej w wojewddztwie, na terenie ktérego
dziatajg, w celu aktualizacji rejestru podmiotdw,

) popularyzacja rejestru urzedowego REGON poprzez upowszechnianie niezbednej informacji o trybie
nadawania numeréw REGON oraz dostepie do wykazdw i wydawnictw opracowywanych na podstawie
posiadanych danych, a takze o mozliwosciach korzystania z rejestru;

w zakresie prowadzenia obstugi krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju TERYT

w czesci obejmujacej system rejondw statystycznych i obwodéw spisowych oraz system identyfikacji

adresowej ulic, nieruchomosci, budynkdéw i mieszkan (wraz z katalogiem ulic) oraz wspétdziatanie z

jednostkami samorzadu terytorialnego i organami prowadzacymi urzedowe rejestry i systemy

administracji publicznej w wojewodztwie lubelskim w zakresie przekazywania informacji zrédtowych do
aktualizacji rejestru TERYT, a w szczegdlnosci:

a) edycja, przekazanych przez jednostki sporzadzajace, zbioréw danych dotyczacych przyrostow
i ubytkoéw zasobéw mieszkaniowych,

b) aktualizacja bazy danych systemu identyfikacji adresowej ulic, nieruchomosci, budynkéw i mieszkan
obejmujaca zmiany: w podziale na rejony statystyczne i obwody spisowe, podziale terytorialnym,
geodezyjnym i urbanistycznym; nazewnictwie miejscowosci i ulic oraz numeracji porzadkowej
budynkdéw i mieszkan,

c) biezaca analiza zmian w nazewnictwie ulic i placow oraz sporzadzanie zbioréow korekt do centralnego
katalogu ulic,

d) sporzadzanie (wspdlnie z jednostkami samorzadu terytorialnego) zatgcznikow do protokotow
zdawczo-odbiorczych w zwigzku ze zmianami terytorialnymi,

e) aktualizacja przestrzennych baz adresowych,

f) wspotpraca z Lubelskim Osrodkiem Badan Regionalnych w zakresie udostepniania danych z rejestru
urzedowego TERYT,

g) wspdtpraca z oddziatami Urzedu prowadzacymi obstuge rejestru TERYT oraz nadzér nad wiasciwg i
terminowa realizacja tych prac,

h) wspdtpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w celu biezacej aktualizacji rejestru
terytorialnego;

tworzenie kartoteki jednostek sporzadzajacych wykazy oddanych do uzytku w kazdym kwartale budynkéw

i mieszkan oraz ich ubytkéw dla potrzeb rejestru TERYT, w ramach wspdtpracy z departamentem

wihasciwym do spraw rejestru.



