Lublin, dnia 18 lipca 2019 1.
LUB-AD.2721.76.2019

OGLOSZENIE
dotyczy zamowienia publicznego o wartosci ponizej 30 000 euro

Zapytanie ofertowe na kompleksowa organizacje czterodniowej wycieczki dla minimum 80
pracownikow Urzedu Statystycznego w Lublinie w dniach 26-29 wrzesnia 2019 r. do Wiednia
i Moraw.

L. Informacje o zamawiajacym

Urzad Statystyczny w Lublinie

ul. Stanistawa Leszczynskiego 48, 20-068 Lublin
tel.: 8158320 51

fax: 81 533 27 61

email: SekretariatUSLUB@stat.gov.pl
http://lublin.stat.gov.pl

II. Tryb udzielania zaméwienia

Postepowanie o wartosci ponizej 30 tys. euro, prowadzone jest zgodnie z:

1) art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity
Dz.U. 2018 poz. 1986 z p6zn. zm.),

2) art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. 2019
poz. 869),

3) regulaminem udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 30 000 euro stanowigcego
zalacznik nr 2 do zarzadzenia wewnetrznego nr 12 Dyrektora Urzedu Statystycznego
w Lublinie z dnia 12 pazdziernika 2016 .

Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Urzedu Statystycznego w Lublinie do zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

I1I. Opis przedmiotu zaméwienia
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2. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja czterodniowej wycieczki dla
minimum 80 pracownikéw Urzedu Statystycznego w Lublinie w dniach 26-29 wrzesnia
2019 r. do Wiednia i Moraw. ]

3. Pelny opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w tresci zatacznika nr 1 do niniejszego
zapytania — Opis przedmiotu zamowienia.

4. Zamawiajacy zastrzega, Ze udzielajgc zamowienia moze zwigkszy¢ przedmiotu zamowienia

w postaci zwiekszenia ilosci uczestnikow wycieczki, jednak nie wiecej niz o 10 o0s6b.



I1I. Opis warunkow, ktére musi speini¢ Wykonawca

Oferent musi spetniac nastepujace warunki:
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zapoznac sie z treScig Zapytania ofertowego i zaakceptowac bez zastrzezen wszystkie jego
warunki;

posiada¢ niezbedna wiedze oraz dysponowac potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia, co zostanie potwierdzone zlozonym oswiadczeniem
stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego;

posiada¢ wszelkie wymagania formalne do organizowania wycieczek krajowych i
zagranicznych, w tym posiada¢ wpis do Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki i
Posrednikéw Turystycznych oraz posiadac aktualng gwarancje ubezpieczeniowa;
potwierdzi¢ ww. do$wiadczenie w postaci wykazu zrealizowania w ciagu ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skltadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie, co najmniej dwdch ustug turystycznych o wartosci, co najmniej 60 000,00
zlotych brutto kazda, polegajacych na zorganizowaniu wycieczki trzydniowej lub
czterodniowej do jednego z krajow sgsiadujacych z Polska, gdzie kazda wskazana
wycieczka obejmowata w swoim zakresie tgcznie co najmniej 70 uczestnikow imprezy
turystycznej;

ztozy¢ oferte;

w przypadku udzielenia zaméowienia Wykonawca zobowigze si¢ do zawarcia pisemne]
umowy w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

IV. Termin realizacji oraz sposob wykonania

Przedmiot zamdéwienia bedzie realizowany w dniach 26-29 wrzesnia 2019 r.

V. Forma i termin sktadania ofert
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Przez Oferte nalezy rozumie¢ skladany u zamawiajacego Formularz ofertowy - stanowigcy

zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania wraz z oSwiadczeniem o zdolnosci do wykonania

zamoéwieni, wykazem wykonanych podobnych ushig, o§wiadczeniem RODO oraz folderem

(programem) z przebiegiem proponowanej wycieczKki.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na Formularzu ofertowym. .

Kazdy wykonawca moze przedstawic tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia.

Oferta musi:

1) posiadac¢ date sporzgdzenia,

2) by¢ podpisana przez wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy
i skladania oswiadczen w jego imieniu,

3) posiadac zalaczony dokument potwierdzajacy zdolno$¢ osoby skladajgcej oferte do
reprezentowania Wykonawcy.

Oferte mozna dostarczy¢ w formie papierowej za posrednictwem operatora poczty,

osobiscie lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

Urzad Statystyczny w Lublinie

ul. St. Leszczynskiego 48

20-068 Lublin

email: sekretariatuslub@stat.gov.pl

W przypadku przestania oferty za posrednictwem poczty elektronicznej, oferta:
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1) powinna by¢ zapisana w formacie PDF z widocznym podpisem osoby reprezentujgcej
wykonawce,

2) lub ztozona w innej czytelnej formie i podpisana za pomocg podpisu kwalifikowanego.

W przypadku dostarczenia oferty poczta — na opakowaniu powinna sie znalez¢ informacja,

Ze jest to przesyika zlozona w zwiazku z ,, postepowaniem LUB-AD.2721.76.2019”.

W przypadku wystania oferty za posrednictwem poczty lub firmy kurierskiej, decyduje data

i godzina wptywu przesytki z ofertg do siedziby Urzedu a nie data stempla pocztowego

(nadania).

Wykonawca nie moze dokona¢ zmian oferty po uptywie terminu skladania ofert.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty

niezaleznie od wynikow postepowania.
Oferty nie spelniajgce wszystkich powyzszych warunkéw zostang odrzucone i nie beda
podlegac dalszej ocenie.

VI. Kryterium wyboru oferty

1.

2.

Kryterium, na podstawie ktorego zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta jest najnizsza
cena — 100%.
Ocena koncowa bedzie obliczona wedlug wzoru:

P = ((cena min./cena oferty)* 100)

gdzie: cena min. — najnizsza catkowita cena brutto wykonania zamowienia sposrod
wszystkich ocenianych; cena oferty — zaoferowana catkowita cena brutto wykonania
zamowienia w ofercie ocenianej.

Zamawiajacy za najkorzystniejszq uzna oferte, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktow.
Wykonawca kalkulujac cene oferty zobowiazany jest do zawarcia w niej wszystkich
kosztéw zwiazanych z realizacjg zamdwienia.

VII. Termin zwigzania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 15 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skladania ofert.

VIII. Miejsce sktadania ofert i wybor najkorzystniejszej oferty
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Oferty nalezy sktada¢ do dnia 25 lipca 2019 r. do godziny 10:00. w:

Urzedzie Statystycznym w Lublinie

ul. Stanistawa Leszczynskiego 48

20-068 Lublin

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony niezwtocznie po dokonaniu przez
komisje oceny ztozonych ofert w postaci informacji zamieszczonej na stronie internetowej
Urzedu pod adresem: http://lublin.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us/ oraz pisemnej
informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty rozestanej e-mailem do wszystkich
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte.




IX. Istotne warunki umowy

Zamawiajgcy wymaga, aby w umowie z wykonawcg znalazty sie nastgpujgce postanowienia:
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Rozliczenie Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszego zamowienia bedzie ustalone przez
Zamawiajgcego na podstawie faktycznej ilosci uczestnikdw, w oparciu o ceng brutto pobytu
jednego uczestnika.

Zamawiajacy nie ponosi kosztow ustug dodatkowych (nieokreslonych w Opisie przedmiotu
zamoOwienia) zaciagnietych przez uczestnikow wyjazdu.

Ostateczny termin zgloszenia ilo$ci uczestnikw uptywa na 3 tygodnie przed rozpoczeciem
wycieczki.

W ciagu 14 dni roboczych od daty zakonczenia imprezy turystycznej Zamawiajgcy
uprawniony jest do zgloszenia pisemnej reklamacji zwigzanej z wykonaniem ustug przez
Wykonawce lub osobe z nim wspotpracujgca.

Wykonawca obowiazany jest do rozpatrzenia reklamacji i udzielenia na nig pisemne;j
odpowiedzi w terminie 10 dni od daty jej doreczenia.

Rozliczenie nastgpi po wykonaniu ustugi, potwierdzonym protokotem odbioru — bez
zastrzezen, podpisanym przez przedstawicieli stron, w terminie 30 dni po otrzymaniu
faktury wystawionej na: Urzad Statystyczny w Lublinie, ul. Stanistawa Leszczynskiego 48,
20-068 Lublin, NIP: 712-21-34-202.

Dniem zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego. Termin uwaza
sie za zachowany jesli obcigzenie rachunku bankowego Zamawiajacego nastapi najpozniej
w ostatnim dniu terminu ptatnosci.

Wykonawca nie moze przenosi¢ wierzytelnosci wynikajacej z umowy na rzecz osoby
trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego.

X. Klauzula informacyjna

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego.

Zamawiajacy - Urzad Statystyczny w Lublinie z siedzibg przy ul. St. Leszczynskiego 48, 20-068
Lublin - przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, znajdujace sie w publicznie dostepnych
rejestrach w celu prowadzenia postepowan w sprawie zamowienia publicznego. Wsrod tych
informacji moga pojawic sie dane, ktére na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: "Ogélne Rozporzadzenie" lub "RODO"), majg
charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego Urzad Statystyczny w Lublinie informuje, ze:
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2)

3)

administratorem danych osobowych jest Dyrektor Urzedu Statystycznego w Lublinie
z siedzibg w Lublinie przy ul. St. Leszczynskiego 48, 20-068 Lublin;

w sprawach zwigzanych z danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych,
kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres: Inspektor Ochrony Danych Urzad
Statystyczny w Lublinie, ul. St. Leszczynskiego 48, 20-068 Lublin, kontakt pisemny za
pomocg poczty elektronicznej - email: IOD_USLUB@stat.gov.pl;

dane osobowe zawarte w ofertach sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODQO, t].
przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie procedur

£



zwigzanych z udzieleniem zamdwienia publicznego;

4) odbiorcg danych osobowych bedg upowaznieni pracownicy Urzedu Statystycznego
w Lublinie oraz osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (,,ustawa Pzp”);

5) dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu
z uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym
przepiséw archiwalnych;

6) posiada Pani/Pan prawo dostepu do treSci swoich danych, prawo ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania;

7) podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencjq niepodania danych osobowych bedzie brak
waznej oferty w postepowaniu i zawarcia umowy;

8) dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda podlegaty profilowaniu,

9) administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do paiistwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej,

10) Urzad Statystyczny w Lublinie doklada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki
fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich
przypadkowym czy umysSlnym zniszczeniem, przypadkowa utratg, zmiang, ujawnieniem,
wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

XI. Pozostate informacje

1. Do kontaktéw w sprawie zapytania jest upowazniony Marcin Rzepecki, tel. 695255303,
email: m.rzepecki@stat.gov.pl.

2. Po otwarciu ofert korespondencja z Wykonawcami bedzie prowadzona za pomocg poczty
elektronicznej z uzyciem adreséw wskazanych przez Wykonawcéw w formularzu
ofertowym.

3. Podpisanie umowy nastapi niezwlocznie po poinformowaniu o rozstrzygnieciu zapytania
ofertowego.

4. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zatgczniki:
1) opis przedmiotu zamoéwienia,
2) formularz ofertowy,
3) oswiadczenie o zdolnosci do wykonania zamowienia,
4) wykaz wykonanych podobnych ustug,
5) oswiadczenie RODO.

Sporzadzit: Zatwierdzit:
DYREKTO!
Wydzia¥ { {
(podpis pracgwnika merytorycznego) (podpiis i Piectitia Dytékiora US)



