Krystyna Krajewska - Gtdwny Ksiegowy

e-mail: k.krajewska@stat.gov.pl
tel. 81 533 20 51 w. 115

Glowny Ksiegowy kieruje Wydziatem Ekonomicznym.

Zakres obowigzkdéw Gtownego Ksiegowego Urzedu okresla art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.).

Do kompetencji Gldwnego Ksiegowego nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci Urzedu zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami;

2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

4) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

5) wspieranie kluczowych decyzji dotyczacych dziatalnosci Urzedu poprzez dostarczanie Dyrektorowi
aktualnej rzetelnej informacji o stanie finansowym Urzedu, odstepstwach od zaplanowanego budzetu oraz
przewidywanych zmianach w stosunku do wyznaczonych celéw finansowych;

6) organizacja, koordynacja, monitorowanie i nadzér nad zadaniami finansowo-ksiegowymi Urzedu;

7) dbanie o zgodne z procedurg Urzedu prowadzenie dokumentacji ksiegowej;

8) dostosowywanie systemu ksiegowego Urzedu do aktualnych wymogow prawnych;

9) wnioskowanie o wprowadzanie przepisow wewnetrznych niezbednych do zapewnienia prawidlowej
gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiegowej, kalkulacji kosztow i sprawozdawczosci finansowej;

10) nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg budzetu Urzedu, zapewnienie biezacej
kontroli jego wykonania oraz nadzdr nad sporzadzaniem sprawozdawczosci budzetowej;

11) nadzér nad windykacjg naleznosci Skarbu Panstwa i Urzedu;

12) kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstaniem zobowigzan finansowych Urzedu;

13) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan finansowo-ksiegowych Urzedu;

14) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych przez Urzad;

15) przeprowadzanie kontroli wewnetrznych w zakresie finansowym;

16) wspdtpraca z bankami, organami skarbowymi, Zakladem Ubezpieczen Spotecznych w zakresie
realizowanych zadan.

4. W czasie nieobecnosci Gtéwnego Ksiegowego, jego obowigzki wykonuje Zastepca Gtéwnego Ksiegowego.

Zadaniem Wydzialu Ekonomicznego jest prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem projektu
budzetu Urzedu i plandw finansowych, zapewnienie obstugi finansowo-ksiegowej oraz prawidtowe prowadzenie
rachunkowosci, sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan budzetowo-finansowych, nadzorowanie
gospodarowania mieniem Urzedu i realizacji zamdwien publicznych w zakresie finansowym, a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektu budzetu w uktadzie tradycyjnym i w uktadzie zadaniowym;

2) sporzadzanie analiz ekonomicznych okresowych, kwartalnych i rocznych z realizacji budzetu;

3) ewidencja, analiza i monitorowanie realizacji wydatkdw budzetowych i ich zmian w powigzaniu z
wykonaniem zadan rzeczowych;

4) opracowywanie rocznego harmonogramu wydatkéow i dochoddw budzetowych oraz miesiecznych
zapotrzebowan na $rodki finansowe i prowadzenie ewidencji w informatycznym systemie obstugi budzetu
panstwa TREZOR;

5) windykacja naleznosci Skarbu Panstwa i Urzedu:

a) monitorowanie terminowosci wptywow oraz biezace przygotowywanie informacji o stanie naleznosci,
b) wysytanie wezwan do zaptaty,

c) naliczanie odsetek za nieterminowe regulowanie naleznosci,

d) przekazywanie Dyrektorowi Urzedu materiatéw dotyczacych dochodzenia naleznosci;
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6) sporzadzanie sprawozdan finansowych z realizacji budzetu oraz ocena realizacji wykorzystania
przydzielonych $rodkow;

7) prowadzenie rachunkowosci budzetu Urzedu i gospodarki finansowo-ksiegowej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i zasadami;

8) rozliczanie kosztow prac realizowanych przez Urzad;

9) prowadzenie obstugi kasowej Urzedu;

10) realizacja wynagrodzen osobowych:

a) sporzadzanie list ptac,

b) naliczanie i przekazywanie podatkéow oraz rozliczanie skladek na ubezpieczenia w programie
PLATNIK,

c) rozliczanie roczne pracownikow z tytutu uzyskanych dochodow;

11) prowadzenie ewidencji finansowej w systemie informatycznym SOFTUS;

12) ewidencja wptywdw i wydatkdéw z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

13) monitorowanie terminowosci wptywow naleznosci z tytutu sptat pozyczek finansowanych z zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych;

14) ewidencja sum na zlecenie, wspotpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu i GUS w zakresie realizacji
wydatkéw sum na zlecenie;

15) rozliczanie wptywow na rachunek dochodéw wiasnych za wykonanie dodatkowych badan, opracowan i
analiz w trybie art. 21 ustawy o statystyce publicznej;

16) wycena i rozliczanie inwentaryzacji mienia Urzedu;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej w Urzedzie
zgodnie z umowq zawarta w dniu 8.08.2002 r. w Lublinie pomiedzy Zarzadem PKZP przy Urzedzie
Statystycznym w Lublinie a Urzedem Statystycznym w Lublinie;

18) wspoipraca z bankami, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, organami skarbowymi i innymi instytucjami
w obszarze realizowanych zadan; wspotudziat w przeprowadzaniu spiséw powszechnych i innych badan
masowych oraz w opracowywaniu ich wynikow.



